BUREAUTIQUE & RESEAUX SOCIAUX

COMPTABILITE & OPERATIONS COURANTES

LES FONDAMENTAUX

OBIJECTIFS

* Acquérir les fondamentaux de la comptabilité

* Acquérir le vocabulaire comptable de base

* Comprendre la logique de construction d’un
compte de résultat et d’un bilan

» S'appuyer sur le compte de résultat pour
optimiser sa gestion

PUBLIC VISE

* Toute personne concernée par les travaux de
comptabilité de I'entreprise

PREREQUIS
* Aucun

METHODES MOBILISEES

* Une animation interactive et pratique

* Exercices individuels

* Ressources formatives et de synthése fournies
* Vidéo projection

EVALUATION

Des acquis :

* Exercices & corrections

* Attestation de fin de formation mentionnant
I'atteinte des objectifs de la formation

Mesure de satisfaction des stagiaires

INTERVENANT
* Formation animée par un(e) formateur(trice)
spécialisé(e) en comptabilité.

MODALITES D’ACCES

¢ Présentiel : locaux HSF équipés a disposition

* Nous consulter pour toute question relative a
I'accessibilité aux personnes en situation de
handicap

FORMAT INTRA — Nous contacter

Adresse : BP 380 712 — 98703 Punaauia — Contact : 87 78 10 16 - 87 76 96 50 / karinevilla@hsfespaceformation.com / www.hsf-espaceformation.com / N° SEFI 000455

3 matinées Présentiel 39 900 F/p.

PROGRAMME 12h

MAITRISER LE VOCABULAIRE COMPTABLE

* Chiffre d'affaires, marge, résultat, actif, passif, amortissements,
provisions, actif immobilisé, actif circulant, stocks, créances,
trésorerie, capitaux propres, provisions, etc.

ACQUERIR LES MECANISMES DE LA COMPTABILITE
* Principes généraux de la comptabilité et documents comptables:
journal, grand livre, balance
* Traduire par des chiffres la vie de I'entreprise
* Les mécanismes et les principes comptables :
o La notion de comptes et les classes comptables
o Notion de charge, de produit, de débit et de crédit
o Différence entre un poste du compte de résultat et un
poste du bilan
o La description du bilan: les concepts d'actif et de passif

DECHIFFRER UN COMPTE DE RESULTAT
* Quel est l'intérét d'un compte de résultat ?
* Les différents postes de produits, de charges et les postes
complexes:
o la notion de provisions, d'amortissements, de stocks, de
charges et produits exceptionnels...
e S'initier aux grandes masses du compte de résultat: résultat
d'exploitation et le résultat financier; résultat courant avant
impot; résultat exceptionnel

COMPRENDRE UN BILAN COMPTABLE
e Qu'est-ce qu'un bilan comptable?
* Distinguer les postes de I'actif et du passif
* |dentifier les grandes masses du bilan:
o Actif immobilisé et actif circulant
o Capitaux propres, provisions et dettes
o Comprendre les liens entre le bilan comptable & le
compte de résultat
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